Ogtoszenie - nabdr na stanowisko Giowny Ksiegowy

Nabdr na stanowisko: Gtéwny Ksiegowy

Centrum Kultury ,,Park Dzieje” w Murowanej Goslinie

ogtasza nabdr na stanowisko: GEOWNEGO KSIEGOWEGO.

I. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):

Centrum Kultury ,Park Dzieje” w Murowanej Goslinie

Wymiar czasu pracy: % etatu

Rodzaj umowy: umowa o prace

Il. Okreslenie stanowiska:

Gtéwny Ksiegowy

Ill. Okreslenie wymagan niezbednych: (formalnych)

Osoba ubiegajgca sie o stanowisko gtdwnego ksiegowego powinna spetni¢ zgodnie z art. 54 ust. 2
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz. z 2009r. Nr 157, poz. 1240/
nastepujace niezbedne wymagania:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce
sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2) ma petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada, co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,



d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane
na podstawie odrebnych przepiséw.

6) Posiada doswiadczenie na podobnym stanowisku.

IV. Wymagania dodatkowe: (bedace przedmiotem oceny)

1. Znajomos$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych;

2. Znajomosc i obstuga pakietu MS Office

3.Umiejetnos¢ pracy w zintegrowanych systemach informatycznych, w tym programéw ksiegowych,
sprawozdawczych i bankowych;

4. Umiejetnosc sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,

planéw w oparciu o materiaty zrédtowe i przewidywane zatozenia;

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie petnej ksiegowosci Instytucji.

2. Prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych ksigg rachunkowych, ujmujgcych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym.

3. Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

4. Wspotpraca z biegtym rewidentem w zakresie badania rocznego sprawozdania finansowego

5. Gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa.

6. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunkéw jednostki.

7. Dokonywanie kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

8. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych.

9. Sporzadzenie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej, wykonywanie
analiz, zestawien oraz prognoz kosztow i wydatkow.

10. Roczne planowanie budzetu i analiza realizowania zadan.

11. Obstuga ptacowa jednostki.

12. Wspétpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS)

13. Przygotowywanie przelewéw bankowych.



14. Prowadzenie ewidencji kasowe;j.

15. Prawidtowe i terminowe przygotowywanie rozliczent podatkowych (deklaracje PIT, VAT, CIT i
innych).

VI. Oferujemy

1. Atrakcyjne wynagrodzenie.

2. Mozliwos$¢ pracy zdalnej.

3. Elastyczny czas pracy.

4. Prace w nowopowstatej instytucji kultury.

5. Mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

6. Ambitne wyzwania, mozliwosci wszechstronnego rozwoju kompetencji.

7. Niezbedne narzedzia pracy.

VIl. Wymagane dokumenty

1. Zyciorys (CV).

Dokument aplikacyjny nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Centrum Kultury ,,Park

Dzieje” w Murowanej Goélinie, ul. Zrédlana 33, 62 — 095 Murowana Goélina z dopiskiem ,,Nabér na

III

stanowisko pracy-gtéwny ksiegowy lub mailem na adres kontakt@parkdzieje.pl ”, w terminie od

06.06.2023 r. do godziny 15.00

Z kandydatami spetniajgcymi wymogi formalne bedzie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna. O
terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie -

telefonicznie.


mailto:kontakt@parkdzieje.pl

